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“PAYLAŞIYORUM” 

ETKİNLİK EKLEME KILAVUZU 

 
 

1) Web tarayıcınızın adres çubuğuna ADABİS ‘in web adresi olan 

https://adana.meb.gov.tr/adabis/index.aspx adresini yazınız. 

 

2) T.C. Kimlik numaranız ve kişisel ADABİS şifreniz ile sisteme giriş yapınız. 

(Şifresini hatırlamayan veya yeni şifre almak isteyen öğretmenlerimiz 

şifrelerini kadrolarının bulunduğu okul/kurum müdürlüklerinden alabilirler.) 

 

 

 

3) Ekranın sol tarafındaki menüden “Paylaşıyorum” modülüne tıklayınız.  

 

 

 

4) Açılan ekranda “Etkinlik Paylaş” menüsünden “Yeni Etkinlik Paylaş” 

ekranına tıklayınız. 

 

 

https://adana.meb.gov.tr/adabis/index.aspx
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5) Öncelikle ekranın üstündeki “BİLGİLERİNİZ” isimli tabloda yer alan 

bilgilerinizi kontrol ediniz. Burada hata varsa etkinliğinizi paylaşmadan önce 

İl M.E.M. ADABİS bürosuyla irtibata geçerek bilgilerinizin düzeltilmesini 

isteyiniz. (Tel: (322) 200 91 77 veya 200 92 55). Bilgileriniz doğruysa bu 

kılavuzun 6.maddesine geçebilirsiniz. 

 

 

6) Paylaşmak istediğiniz etkinliğe ilişkin bilgileri ekrandaki “ETKİNLİK 

BİLGİLERİ” tablosundaki alanlara eksiksiz olarak giriniz.  

 

 

7) Etkinliğiniz paylaşılırken isim-soyisim ve kadronuzun bulunduğu okul 

bilgilerinin de paylaşımda yer almasını istiyorsanız sayfanın altındaki 

”PAYLAŞIM İZİNLERİ” alanındaki ilgili kutucukları işaretleyiniz. (Önemli 

Not: Buradaki izinler, bilgilerinizin genele açık sayfada yayınlanıp 

yayınlanmaması ile ilgilidir. Söz konusu bilgileriniz İl Milli Eğitim 

Müdürlüğünün ilgili personeli tarafından her halükarda görüntülenir.) 
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8) Etkinliğe ilişkin bilgileri eksiksiz bir şekilde girdikten ve paylaşım izinlerinizi 

düzenledikten sonra sayfanın sağ alt kısmında yer alan “Fotoğraf 

Eklemeye Geç >>” butonuna tıklayarak fotoğraf ekleme aşamasına 

geçebilirsiniz. 

 

9) Fotoğraf ekleme aşamasında dikkat edilmesi gereken hususlar şu 

şekildedir: 

 

a) Etkinliğinize ilişkin en az 1, en fazla 4 adet fotoğraf ekleyebilirsiniz. 

 

b) Eklenecek fotoğraflar jpeg (JPG) formatında olmalıdır. 

 

c) Fotoğrafların düzgün görüntülenmesi için yatay çekilmiş fotoğraf 

eklemeniz önerilir. Önerilen çözünürlük (640px (genişlik) - 480px 

(yükseklik)) 

 

d) Her bir fotoğraf için dosya büyüklüğü 500 KB 'ı aşmamalıdır. 

 

e) Elinizdeki fotoğraflar JPG formatında değilse ya da dosya büyüklüğü 500 

KB'dan büyükse yüklemeden önce düzenlemeniz gerekmektedir. 

Düzenleme için uygun ücretsiz yazılımlar internette mevcuttur. 

 

f) Eklediğiniz fotoğrafı silmek için fotoğrafın altındaki Sil butonuna 

tıklamanız gerekmektedir. 

 

g) İlk ekleyeceğiniz fotoğraf Paylaşıyorum sayfasında etkinliğinizin kapak 

fotoğrafı olacaktır. 

 

h) Yaptığınız etkinlikle ilgisi olmayan fotoğraf eklemeyiniz. Bu 

durumda paylaşımınız onaylanmayabilir. 

 

 

10) Fotoğraflarınızı yukarıdaki hususları dikkate alarak hazırladıktan sonra 

sisteme ekleyebilirsiniz. Bunun için ekleyeceğiniz fotoğrafı seçtikten sonra 

“Ekle” butonuna tıklayınız ve “Fotoğraf eklendi.” uyarısını görene kadar 

bekleyiniz. Ekleyeceğiniz her bir fotoğraf için bu işlemi tekrar ediniz. 
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11) Eklediğiniz fotoğraflar sayfanın altında yer alan “Eklediğiniz 

Fotoğraflar” başlıklı tabloda görüntülenir. Eklediğiniz bir fotoğrafı silmek 

için ilgili fotoğrafın altında yer alan “Sil” butonuna tıklayıp fotoğrafı 

silebilirsiniz. 

 

12) Fotoğrafları eklemeyi bitirdikten sonra sayfanın sağ alt kısmında yer alan 

“Önizlemeye Geç >>” butonuna tıklayarak son aşamaya geçebilirsiniz. 

 

13) Bu aşamada etkinliğinizle ilgili olarak sisteme girdiğiniz bilgileri ve 

eklediğiniz fotoğrafları son bir kez gözden geçiriniz. Eğer düzeltmeniz 

gereken bir husus olduğunu düşünüyorsanız ekranın sol alt kısmındaki 

butonları kullanarak önceki aşamalara dönebilirsiniz. Önceki aşamalara 

döndüğünüzde daha önce girmiş olduğunuz bilgileriniz 

silinmeyecektir. 
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14) Eğer gözden geçirme sırasında herhangi bir sorunla karşılaşmadıysanız 

ekranın sağ altında bulunan “Kaydet ve Tamamla” butonuna tıklayarak 

etkinliğinizi kaydediniz. (Dikkat! Bu aşamadan sonra girmiş 

olduğunuz bilgiler ya da eklemiş olduğunuz fotoğraflar üzerinde 

ekleme/silme/düzeltme işlemi yapamazsınız.) 

 

 

 

15) Aşağıdaki mesajı görüyorsanız etkinliğiniz başarılı bir şekilde 

kaydedilmiş demektir. Kaydedilen etkinliğiniz İl M.E.M. Ar-Ge birimince 

gözden geçirilecek ve herhangi bir sorun bulunmaması durumunda 

onaylandıktan sonra Paylaşıyorum sayfasında eğitim paydaşlarımızla 

paylaşılmaya başlanacaktır. Eklediğiniz etkinliğin onay durumunu 

“Paylaştığım Etkinlikler” sayfasından takip edebilirsiniz. 
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SORULARINIZ İÇİN: 

Adana İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

Ar-Ge Şubesi 

Tel: (322) 200 91 83 – 84 

 

 

 

 

İlginiz için teşekkür ederiz. 

Adana İl Milli Eğitim Müdürlüğü 
 

 


